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Proccdura

Porbtorcgo kkrra wctcrytrrril r Pozltriu

z dlb 05. 1 1 .201 7 r.

w lpnwic *lzlrczrnle m ca! olllalo|ry lcbrz] iGl.ry!.ril i acrhoik6rr icLrylrrii
oLbtdlcych pr.co?llbDi h|p.k jl w.a.ry!tryj!.j do !i.kl6.ych czyoroLi o lt6rycl
Dor. w.ra. 16 ur I pka I i l r) utbry z dlir 29 ttycair 2UX r. o htFlcji
Wcrcry!.ryj!.j (t trl j.dloliay Dr- U. . 2015 t.,po'..lO77 .. r,!.l

I. PODSTAWA PRAWNA:

l. An. 16. ust. I pkt. I ) usta\'!y z dnia 29 3tyc7^ia2oo4 t. o Inspekcii weteryrmryinei (l4ksi

jcdrDlity Dz. U. z 2016...W2. lO77 zE zlt.\.

2. Ustawa z dni8 2l Bndnia l99O t. o zq*o&ie leharza wetetyotii i izbach lelarslo

weteryt&ryjrych (tcysrjedtplity Dz. U. 2016 t. paz. 1479 zt z'tt.\.

3. Rozporzgizeni. Mittist-a Rolnictwa i Rozrroju Wsi z dnia z dnia 22 kwicrni' 2(n4 r'

u sprav'ie zatresu czn roici reytott ranych ptzez osobl niebidqe pracownikani Inspkcji

Weterynltryjnei oraz kvalilikacii tych osdh (Dz U. z 20{X r' nt t9' poz t60 }

4. RozDorzgdzenie Ministrd Rolniciws i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 27 kwietnia 20(X r'

v sprowie lczoru upoe/dnienia i wzoru o<bnaii idcnryfrla'yinei dla pracounikow hspekcji

Weterynortjnei or@ osib *yztuczoalch przez organy lnspeLcii |l'elerymn|nci do ||t"ktn'riama

nieldirtth czynnatlci I Dz. U. z 2004 r. Nr 100. poz' l0l4 )'

5. Roztorzedz.nic (WE) nt 854,2004 Psrlsmcntu Europej*i€go i Radt z dnia 29 kwietnis

2fn4(, uslonnfiajqce szczegolo\|e pEepky do$ctqce oryanizocii un?dov.r.rh tontroli

w odniesieniu tlo Nodaktow pochodzenia zwieE?cego yzeztuczonych do sptt2lcia przez ludzi

(Dz. U. UE. 1.. 139.206 z dnis 25 ci.etq'ca 20O4 r': Polskic wydanie sp'cjslnc' rozdz l' tom 45'

sn.15 z!..,,l, an.\.

6. Rozporzqdzenic (WE) nr E82/20O1 Patlatn'ntu Eutopejski€go i Rady z dnia 29 kwi€tnia

2W4t. rr'tprqstie l@nroli urzldontth przeprov&anSch u celu spro*dzenia tgodnoici

ptovem p<r.szonyta i tywnoiciouym oraz regdomi dotyczqyi z&owia zwienq i 
'lobroslonu

z--ierzqt (Dz.tJ.ltE, L. 04.165.1 z dnis l0 kwictnir 2004 r': Polskie wydanic specjalnc' rozdz'

3, tom 45, sr. 200 z P6rfl. zn.).



II. CNL PR(TEDURY

Proccdura zostaje wydans cetem:

lr jednolitego sFx)$bu postqpo$ania na otlizrr.a powiatu poaaiski€go pr4 \l}zrrzaniu
lckarz-r weterynarii orsz lechnik6w wctcrynsrii niebQdlcych p.acownikani lnsJrekc_ii

weterynarljncj do wykonywania niektdrych cztnnotui. o ktorych mows $ aa. 16 usr. I pkr I

i I a) ust0u] z dni! 29 stycaia 2004 r. o Inspekcji Wererynaryjnej

:) zgodnosci z przepisamiprar{E oraz procedurami w€\nctrznyni lnspekcji:

l) wiarygodnoSci i slosowaniajasnych, przejrzystych zasad wy2nacz&ia;
;l) przcstrzeg&is i promowaria zlsad ctycznego postgpowania:

5l cfeklt$lego i skuleczrego realizo*anie 7!dad lnspekcji Wererynary_incj.

StosoPanie l"ocedury, jako aktu prr*a we\,rngtzrego nie moze pmwadziC do naruszenia

oho$iqzujecych pr'rpisow.

II I. POSTANOWIENTA OG6LNE
l. Po$iotou) l,ckarz Weter),rwii w poznaniu $]aacza osoby niebgtqcc pracownikami

Inspekcji Weterynaryjncj zgodnie z 8n. 16 usl. I pkr l. la usla$y z dnia 2g srycznia 2004 r.
o l^slrc}rii U'e,ennarrjnq (rekl jednolil) Dz. tJ. z 2O16 t.. Wz. l\jj !!e zln.) ,rvanci datei
usta\Iq.

2. Wyznaczenie lekarz.y *eterynarii i technitow $eteDnalii more nsst{pid w-vlqcaie
w p'Jpadku spelnienis wymog6w. o ktorych mowa w g 2 rozpn$zrnia Ministr-s Rolnictwa
a Rozwoju Wsi z dnia z dnia 22 twicmia 2004 r. t sprou,ie zu*tesu c4tnnolci tyktryw,arych
pr:c: osohy niebjdqcc prut:otniktmi Inspckji Weter),narrinej oro. k*oliJitk 4i 0..,h ost)h (Dz.
tr. nr 89, poz.t60).

.1. l-ekorz-c weterynarii i lechnicy u,ar,rynarii \ Jzrucz.ni w ,rlnsi(. obowiqzldu
tealizoPahych u .amach ulz|aczenia sq funtcjonariuszami publiczlyrti i obou.i4zujq ich:
rzetelno3d. bei$tronnojd i terminowosd wykonywani! po*icrzonych obowiqzldw. W!,aaczeni
lekarzc ucterynarii i tccbnic) wetcr$a.ii sq zobowiqzai do zachowania poufnosci inlbrmacji
pozlskanlch przy ulkonywaniu obowiQzrds .earizo\*anych w rarnach wyz4aczenra.
Zobowiqzania powy2sze pouialo\,q l.ekarz Wcterynarii u,poznaniu umicszcza $ umowre
u-l zuczenta.

'1. \l')-auczenia obejmujq malslmalnie obcjednego roku kalerdarzorego. rojcsl nie dluzcj ni2
do 3 | gulnja roku. horego dotlc/)- r lznrzrnte.

lv. FOSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE. SKLADANIE lvN!()sK6W



l. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Poznaniu na obszarze swojego dzialania ustala zakres

zadai bpdacych przedmiotem wyznaczenia oraz przygotowuje informacjg o naborze dla

kandydat6w do wlkonywania czynnoSci urzgdowych w imieniu Inspekcji weterynaryj nej, kt6ra

powinna zawiera6:

l) chankter, zakres i lokalizacjE zadarl;

2) termin realizacji zadai;

3) spos6b i termin skladania vmiosk6w przez lekarzy weterynarii i lechnikdw

weterynarii ubiegaj4cych siE o wyznaczenie:

4) lermin rozpatrlvan ia wnioskoq.

2. Informacja tajest podawana do publicznej wiadomo5ci poprzez umieszczeniejej na stronie

intemetowej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii (BIP) oraz w spos6b zwyczajowo przyjgty

w Powiatowym lnspektoracie Weterynarii w Poznaniu. Publikacja informacji musi nastqpi6 co

najmniej na dwa tygodnie przed terminem zakoiczenia skladania wniosk6w.

3. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Poznaniu udostgpnia formularze wniosk6w o wyznaczenie

stanowi4ce zalqcznik nr I i nr 2 do niniejszej procedury lekarzom weteryna i i technikom

weterynarii zainteresowanym wyznaczeniem oraz wz6r oswiadczenia zleceniobiorcy stanowi4cy

zalqcznik nr 3 do niniejszej procedury. Formularze stanowiqce zalqcznik nr l, nr 2 i nr 3 podaje

sil nadto do publicznej wiadomosci wraz z infomacj4 o naborze, o ktorej mowa pkt l.
4. Do skladanych wnioskow dol4cza sig dokumenty wyszczegdlnione w ww. formularzu

w postaci kopii potwierdzonej za zgodnosd z oryginalem.

5. Osoba niebgdqca pracownikiem inspekcji Weterynaryjnej, posiadajqca tytul lekarza

weterynarii lub posiadajqca kwalifikacje do wykonywarLia niekt6rych czynno3ci pomocniczych,

ubiegaj4ca siE o wykonywanie zadari w imieniu lnspekcji Weterynaryjnej, zglasza pisemnie

gotowosi wykonywania czynnoSci Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Poznaniu

w terminie okre5lonym w informacji o naborze, o kt6rej mowa w pkt. l.

6. Osoba niebgd4ca pracownikiem Insp€kcji Weterynaryjnej. posiadaj4ca tytul lekarza

weterynarii lub posiadaj4ca kwalifikacje do wykonywania niekt6rych czynnoSci pomocniczych,

ubiegaj4ca siQ o wykonywanie zadari okre3lonych w ustawie, musi spelniai kr)1eria okre3lone

w Rozporzqdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie

zakresu czynnoSci wykonywanych pizez osoby niebQd4ce pracownikami inspekcji

weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych os6b (Dz. U. z 2004 r. Nr 89, poz. 860 z p6 . zm.) oraz

przedstawid Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Poznaniu:

. kopiedokumentdwpotwi€rdzajqcychwyksztalcenie

. kopia dowodu osobistego lub o3wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,



. zyciorys i lisl mot)ryacyjny,

. za6wiadczenie o ukoiczonej 3 miesigcznej praltyce w zakladzie prowadzqcym

dzialalnodC w zakresie uboju zwierz4t Eehrych Wznaczonym przez wojew6dzkiego

lekarza weterynadi- w przypadku nadzorunad ubojem zwierz4t rzelnych, wtym badania

przedubojowego i poubojowego, oceny migsa i nadzoru nad przestrzeganiem przepis6w

o ochonie zwierzlit w trakcie uboju omz nadzoru nad rozbiorem, przetw6rstwem lub

przechowywaniem migsa,

. oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobo\rych do

cel6w rekrutacji,

r o3wiadczenie kandydata o niekaralnoSci za umydlne przestQpstwo lub umy3lne

pflestQpstwo skarbowe,

. aktualne zaswiadczenie lekarskie o zdolnoici do wykonywania pracy na stanowisku:

lekarz weterynarii,

. aktualna ksi4r€czka zdrowia/za6wiadczenie lekarskie dla cel6w sanitamo-

epidemiologicznych,

r aktualne zaiwiadczenie o prawie do wykonywania zawodu lekarza weterynarii,

r aktualne za(wiadczenia z ZUS o oplacaniu skladek na ubezpieczenia spoleczne z t).tulu

prowadzonej dzialalno(ci gospodarczej lub od pracodawcy o oplacaniu skladek na

ubezpieczenia spoleczne z t,,tulu umowy o pracQ,

o prawidlowo wypelnione oSwiadczenie zleceniobiorcy - zal. Nr l,
o prawidlowo wypelnione podanie o wyznaczenie do realizacji zadaf w ramach umowy-

zlecenia - zal. Nr 2 (lekarze weterynaii),

o prawidlowo wypelnione podanie o wyznaczenie do realizacji zadari w ramach umowy-

zlecenia - zal. Nr 3 (personel pomocniczy).

7. Z obowiqzku zlozenia kopii dokument6w zwolnieni sg lekarze weterynarii i technicy

weterynarii, kt6rzy skladali w danym Powiatowym lnspektoracie Weterynarii w Poznaniu

okeSlony dokument w latach ubieglych. Z wyj4tkiem poSwiadczenia oplacania skladek ZUS

V. ROZPATRYWANIEWNIOSKOW

l. Rozpatrywanie wnioskow odb},\aa siq komisyjnie.

2. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Poznaniu po otrzymaniu zgloszenia, rejestruje

zglaszaj4cego siq na liscie os6b ubiegaj4cych sig o wyznaczenie.

3. Powialo\ry Lekarz Weterynarii w Poznaniu, spoSrdd pracownik6w Powiatowego



Ittspchorsru Weterynarii w Poaaniu po*olujc ihspol ds. kontroli prawidlowolci sthdanych

wniosk6w o *lznaczenie do czynnolci urzQdoeych lnspekcji Wetcrynaryjnej oraz do ich

rzctehego i bezstronnego rozpatr)*'ania. zwaly dslcj Zespole,n. ktoGgo pracon prze*odniczy

otobi5cie. Komisjs obok przewodniczqrego sklada sig z co najmniej dw6ch cdonlow.

4. Poeialo$' Leksrz Wctcryn8rii * Pozrraniu Ero2a. rr uzgodniqliu z Wielkopols$ lz\
l-ekarsko-Weterlnaryjnq *\czyd do prac Zcspolu w ch{atrcrze obserwatorow przcdsEwicicli

samoizldu zawodowego.

5. Zesp6l w *yauczonym przez Powiatowcgo Lckarza Werqynarii w Pozuriu tcrminie zbiera

sil na posicdzeniu. ns ktorym rozpafujc wnioski.

6. Wszysttie r{ioski sprswdzanc s{ pod $"Sldem formslnym w zakt€sie krytcridw

obligaror-vjnych. *fmsgslych przcpisami pre*& orNz okrcilonych w ogloszeaiu o naborzc na

stanowisko urzdowego lekarza wctcryurii i techniks *Eterynarii. Niespcbricnie

Itocgokolwick z tych i{.runto* po*odujc odmEenic tardydarury przcz Zcsp6l.

?. Rozpatrywanie $nioslow odbywa sig kolegialnie. 2tesp6l zbicra siC na posiedzeniu. na

kt6rlm rozpsfujc $,nioski. Rozpatr,,\r{r€ wnioski s4 poddawarc occnic wcdlug odpowiednich

kDleriow okr€Slonych w zdfzniku nr I do niniejsz€j Proccdury. Oc€rE przeprowadza sig

w zahpzriku nr I pr|t|tl I I jsto spclnion€(+) lub uicaF&ione C)orsz w zdlczdku I punh l 2

i I w skali punkrowej. Wszysrkie wnioski sprawdzan€ sq l* zatrrsie krytcri6w obligsroryjnych.

*ymaganych przepisstli pmwa Wnioski leltarz.v *yznrzanych po rsz picnvszy oceliurc sq

1l zrlresie kD,te.i6w podst|wor lch okreilonych w zd$zniku nr I punkr I 2. Wnioski lckarzy

*lznacironych uprzcdnio w powiocie occniane sq w zaltgie tryte.i6* okrcglooych

w ?d{czniku I punlt I 2 i l. Na podstawie oceoy wynikow komisja dokonuje $yzraczsni. do

czyruto3ci nymienionych w ogloszeniu Powiarowego Lclrrza WdcrynErii rr Pozuniu bior*
pod u*agg uzystanc occny.

t. W przypedtu wigkszcj iloici osob na danc staoowb&o pracy \dzic przcprowadzooy tcst

sp.swdzajqcy wiedzg mcrytoryca+ w cclu dokonsnia wyboru osoby w najwyzszym stopniu

spelniajqcej nfmagania pod $"gldem zwerylikowancj wiedzy w celu iapcwnienia *.la3cirrego

*l konania zadari.

9. Ze s*oich p.!c Zcspol sporz4dz lisrg ksndydsrow i przcdstswia propozycjc w zakrcsie

*yznezcnia Powiatowemu l,ekarzowi Wctcr].rE ii !.v poaaniu i na*9plic po podjjciu dccyzji

w rozstrzyganych sprawach pzez jcj przewodnicz{.ago (PLW). sporzldzs protokol zrwierEjlcl
listq wpnaczonych lckarzy wcterynarii z podaniem charatteq zalresu i lokalizrji *-vzuczcnia

otoz z:d,ai nicobsadzonych po rozpatrzeniu wszysrlich wniosk6w. Wyciqg z prctokolu jesr

@awany do FbliczrEj wiadonptai, rqpraz umicszczcnic na 3trcoic rnllmcrotrc1



powisto*€go inspcktoratu wctsryrurii (BlP) oraz w spd6b z*?c?rjowo prryjctl

r powistowym inspcktoff ic wdcryurii.

10. Po publikacji protokolu Zcsp6l koiczy pracl.

I l. W przypadku nicobsadzcnia zadarl z-aplanowanych do rcalizlcji w drodzc wyznezenia po

.ozpsttzcniu \Mszystkich zJoronych wniosk6w Powistowy L,€lltz Wctcrlnrrii w Pozuniu

oglasza kolejny nab6r n! nicohadzonc zadaria.

ll. Osoby zak$"lilikowarc Po*iatowl, t,ekarz Wcter]'rErii w Poznaniu wyzrri?! w dtodze

dcclzji administrrcyjnej okrc lsjQc termin. z8lrcs i miejscc wykonl'wania okrcSlonych

cz-)nnoi.i i skutcczrie dorfcz! j+

13, Powiatorry Leks' wctct-vnadi w Pozruniu zawicra z osobq wlzraczon{ umowg. w kt6t€j

okrcils zalrcs i micjsce *ykoiywsnis tych cz.vnnoici. spos6b \ ynlgrrdzlnia za ich *ykonanie

oraz tcamin platnoici. tJmowa ta zawiera postarowienie. ,e po jcj wy8a&tifciu odznska

identyfikac!'jnE i piccz4{ ..lckarza urzSowcgo' zosrajc bczzwlocznie zwrtcoru Powiatowcmu

l,ekazlwi Weteryrurii w Pozraniu.

14. tjmowa jest zswicrarB nr okres od I srycznia do 3l gndnia dancgo mku. a wykonywsnic

crynnodci w niej okreSlonych nie stanowi zatrudnienia na podstawie stosunlu pracy.

15. w t'-".'rlaionych ptzypodteh Powi.towy l,ckarz Waerynarii q Pozruniu mote dwnic2

v kazdym innym casic w]"arezyd osoby nicbgdqcc praco*nikami lnsFkcji wctermaryjnej.

a posi|daj{ce tytul lckrrzs $€tcrFrrii lub posiadrjqc€ k*difitejc do w-vlonywsnir niekt6rych

czynnoSci pomocniczych. ubiegajqcc sig o wykonywanie zrdsn, pd warunliem zlo2cnis

podania o *yznaczenie.

16. Po podpisaniu umo$? Powiatowy L€l8rz W.tcrlnarii w Poz|rniu wystrwia Fzz'*locmie

osobie wymaczoncj upowrrnienic do $!kon)'\rania okre{lonych cz,vnttodci. odzjuff

idcnt;-likacyjnq piecz4{, urzdowego lckarz, weterynarii. oraz zakrcs czynnodci.

l7.Nic podpis$ic umo*y pizez ubiegrjtccgo sil w okrealonym tcrminie (28 $dqikicm

udokumcrtowanych losowych p'zypadk6w) jesl dwnoaaczn z .EzygnscjQ ubieeEjqceSo sie

o to nyrirsczenie.

18. W prrtladku niewywilz.v$'ania sil osooj* nyznsczonej z powicrrrnych cz.etno{ci z4odnic

z sn. l6 ust. 5, ustswy z dnia 29 styczris 2004 rolu o Inspckcji Wacrynaryjncj Cj. Dz. U. z 20l6

r. Wz. lO17 z rF'fir. vtr,l. a mianowicic: r,vykonywrnir czyntdci w 3pos6b powoduj{c:-

zlgorenic dla zdrowia ludzi lub a,ierz4t. nic wywipywsnis siQ wyzrEczonej osoby

z powierzonych jcj zadan. w szczcg6lno{ci poprzez nie$?konnanie ich teaminowo. orsz

w razie stwierdz<nia zani.dbarl w dokumcntowmiu wykonanych cz.ynnolci. Powistowy l,eklrz

Wacr-vnarii w Pomaniu uchyli decpjC o $fm8czeniu.



19, Uchyl€nic dect"zji o wyznsczcniu mo2c nsst{tid dwniq2 * przypadlu dotmia sloso*rtlcSo

vlnioslu przez osobg wyzlxzola

V. FOSTAITOWIENIAKOI{|COWE

l. tckarzom wacrynrrii i t.chnilo,n weieryurii wnictujecym o w;zlrzcnic przyslugujc po

ro4orrzcniu v,nioatu wgl$ do dokumentdw spor4dzonych przcz Komisjc w proccsic

rrkrutscji .

L Lkarzom wacrynarii i lechnikom wctcrnarii wniostuj*ym o wlztczcnic, n|sjlcym

ztsrzcbnia do sposobu ozporrzenia wniosku przyslugujc starga do Wiclkopolsl.icgo

Wojcw6dzlicgo Lckarza Wctcrynarii na og6lnych zsssdrh. Sprawy nicurcgulowane ninicjsu4

proc€duq bgdt rozpotrywanc indywidualnrc.

Lt;x,182 \4 t. 9{H\ :.i,\ttl

hl "-, udkr-n \,.j,,


